
                                                         

             ЗАТВЕРДЖЕНО 

                                    на педагогічній раді  

                                    КЗ «ЦДЮТ № 2» 

          від 31.08.2021 № 1 

 

П Р А В И Л А 

внутрішнього розпорядку для відвідувачів 

Комунального закладу «Центр дитячої та юнацької творчості № 2 Харківської міської ради» 

 

1. Загальні положення 

1.1. Правила внутрішнього розпорядку для відвідувачів Комунального закладу «Центр 

дитячої та юнацької творчості № 2 Харківської міської ради» далі (КЗ «ЦДЮТ № 2») 

регламентують основні правила та обов’язки, норми поведінки і взаємовідносин для 

працівників та відвідувачів КЗ «ЦДЮТ № 2». 

Дисципліна і порядок у закладі забезпечуються методами переконання, заохочення та 

морального стимулювання. До порушників дисципліни і порядку застосовуються 

заходи адміністративного та громадського впливу. 

1.2. Ці Правила поширюються на всіх учасників освітнього процесу  КЗ «ЦДЮТ № 2». 

1.3. Метою цих Правил є визначення обов’язків учасників освітнього процесу, передбачених  

   нормами, які встановлюють внутрішній розпорядок у навчальному закладі. 

1.4. Ці правила складені на підставі положень Конституції України, Законів України «Про 

освіту» та «Про позашкільну освіту», Закону України «Про охорону дитинства», інших 

законодавчих актів.  

Позашкільна освіта у КЗ «ЦДЮТ № 2» здійснюється як закладом, так і сім’єю, трудовим 

колективом, громадськими організаціями, товариствами, фондами. 

2. Організаційно-правові засади діяльності КЗ «ЦДЮТ № 2» 

2.1. КЗ «ЦДЮТ № 2» є юридичною особою і діє на підставі Статуту, затвердженому 

Управлінням комунального майна та приватизації Харківської міської ради, який 

регламентує мету та основні завдання діяльності. 

2.2. Позашкільна освіта у КЗ «ЦДЮТ № 2» здійснюється за напрямами, викладеними у  

    ст.14 Закону України «Про позашкільну освіту» ( № 1841-ІІІ від 22.06.2000р.). 

2.3. Заклад працює за річним планом. 

2.4. Освітній процес у КЗ «ЦДЮТ № 2» здійснюється за типовими навчальними    

планами і програмами, розкладом, затвердженими у встановленому Законом порядку. 

2.5. Тривалість занять у закладі визначається навчальними планами і програмами з урахуванням 

психофізичного розвитку та допустимого навантаження для різних вікових категорій.  

Середня наповнюваність навчальних груп у гуртках становить від 10 до 15 чоловік, 

залежно від програми навчання, та встановлюється директором закладу. 

2.6. Прийом до навчальних груп проводиться до початку навчального року, з 25 серпня до 

15 вересня та може здійснюватись як на без конкурсній основі, так і за конкурсом. 

Прийом вихованців може здійснюватись протягом навчального року (в міру 

комплектування навчальних груп). 

Підставою для зарахування вихованця до гуртка, секції, колективу є належним чином 

оформлена заява від батьків, медична довідка про спроможність дитини відвідувати 

відповідні заняття за станом здоров’я. 

До навчальних груп зараховуються вихованці віком від 5 до 18 років.  

2.7.  Протягом року заклад працює для вихованців та відвідувачів без вихідних днів. 



На період літніх канікул з 1 червня по 31 серпня КЗ «ЦДЮТ № 2»  працює за окремим 

планом, затвердженим директором. 

У святкові та неробочі дні Палац може працювати за окремим планом та розкладом, 

затвердженими директором. 

Гуртки працюють для вихованців та відвідувачів з 9.00 до 20.30.  

Масові та виховні заходи проводяться у час, встановлений у планах роботи. 

2.8. Позашкільна освіта у КЗ «ЦДЮТ № 2» здійснюється у наступних організаційних 

формах: заняття, гурткова робота, клубна робота, урок, лекція індивідуальні заняття, 

конференція, семінар, читання, вікторина, концерт, фестивальні, конкурсні концерти, 

змагання, тренування, репетиція, похід, екскурсія, експедиція, практична робота в 

майстернях. 

2.9. Проведення організаційних форм роботи з вихованцями за межами КЗ «ЦДЮТ № 2» 

регламентується Правилами організованого виїзду вихованців за межи закладу. 

3. Учасники навчально-виховного процесу 

3.1. Учасниками освітнього процесу у КЗ «ЦДЮТ № 2» є: 

- вихованці, учні, слухачі, відвідувачі; 

- директор КЗ «ЦДЮТ № 2», його заступник; 

- педагогічні працівники, спеціалісти, які залучені до освітнього процесу; 

- технічний  та обслуговуючий персонал закладу; 

- батьки або особи, які їх замінюють (родичі, гувернантки, ін.) . 

3.2. Вихованці, учні, слухачі, відвідувачі мають право на: 

- здобуття позашкільної освіти відповідно до їх здібностей, обдарувань, уподобань, інтересів; 

- навчання у декількох гуртках; 

- безпечні та нешкідливі умови навчання; 

- користування навчально-виробничою, науковою, матеріально-технічною, культурно-

спортивною, корекційно-відновною та оздоровчою базою закладу; 

- на вільне вираження поглядів і переконань; 

- захист від будь-яких форм експлуатації, психічного і фізичного насильства від дій 

педагогічних та інших працівників, які порушують їх права, принижують честь і гідність. 

3.3. Вихованці, учні, слухачі, відвідувачі КЗ  «ЦДЮТ № 2» зобов’язані: 

- оволодівати знаннями, уміннями, практичними навичками; 

- підвищувати загальнокультурний рівень; 

- дотримуватися морально-етичних норм, вимог Статуту, правил внутрішнього 

розпорядку; 

- брати посильну участь у різних видах трудової діяльності; 

- бережливо ставитися до власності закладу (інвентар, навчальне обладнання, прилади, 

приміщення  тощо); 

- виконувати вимоги з охорони праці, техніки безпеки, виробничої санітарії, 

протипожежної безпеки; 

- підтримувати чистоту та порядок  в приміщеннях та на території закладу; 

- дотримуватись правил особистої гігієни. 

3.4. Батьки вихованців та особи, які їх замінюють, мають право: 

- обирати і бути обраними до батьківських комітетів та піклувальної ради КЗ «ЦДЮТ №2»; 

- звертатися до органів Управління освітою, директора закладу з питань навчання та 

виховання дітей; 

- брати участь у заходах, спрямованих на поліпшення організації освітнього процесу та 

зміцнення матеріально-технічної бази КЗ «ЦДЮТ № 2»; 

3.5. Батьки вихованців та особи, які їх замінюють, зобов’язані: 



- додержуватись вимог законодавчих актів з питань охорони праці, ТБ, санітарії та 

гігієни,  Правил внутрішнього розпорядку КЗ «ЦДЮТ № 2», Статуту закладу. 

3.6. Всі учасники освітнього процесу зобов’язані дотримуватись санітарно-гігієнічних 

правил утримання приміщень КЗ ЦДЮТ № 2. 

4. Вимоги до дотримання порядку в приміщеннях та на території КЗ «ЦДЮТ № 2» 

4.1. Відповідальність за збереження матеріально-технічної бази закладу у функціональному 

стані, з додержанням технічних та санітарно-гігієнічних вимог, правил пожежної 

безпеки та охорони праці, несуть керівники структурних підрозділів, відповідно до їх 

функціональних обов’язків. або призначені наказом директора.  

4.2. Навчальні приміщення відчиняються для відвідувачів за 10 хвилин до початку занять ї 

зачиняються після їх закінчення, відповідно до затвердженого розкладу занять. 

4.3. Ключі від приміщень закладу зберігаються на вахті та видаються виключно 

відповідальним за приміщення працівникам закладу. Надання ключів від приміщень КЗ 

«ЦДЮТ № 2» третім особам заборонено. 

4.4. Присутність вихованців, учнів, відвідувачів в навчальних приміщеннях у відсутності 

керівника гуртка, або іншої відповідальної особи, співробітника закладу заборонена. 

4.5. У приміщеннях та на території КЗ «ЦДЮТ № 2» категорично забороняється 

тютюнопаління, вживання алкогольних напоїв та наркотичних речовин. 

4.6. Доступ батьків вихованців до навчальних приміщень є обмеженим і дозволяється або 

під час проведення звітних та відкритих занять, або, у виключних випадках за 

погодженням з завідуючими відділами КЗ «ЦДЮТ № 2», відповідальними за  

безпосередню організацію освітнього процесу. 

4.7. У приміщеннях КЗ «ЦДЮТ № 2» забороняється: 

- знаходитись у верхньому одязі та головних уборах; 

- голосно розмовляти, шуміти, бігати по коридорах; 

- входити до глядацької зали у верхньому одязі, головних уборах, з напоями та    

  продуктами харчування, жувальними гумками; 

- смітити , нищити устаткування, меблі, інвентар та приміщення закладу; 

- залишатися в приміщеннях КЗ «ЦДЮТ № 2» після 21.00; 

- знаходитись в стані алкогольного сп’яніння; 

- вести агітаційну, розповсюджувальну та рекламну діяльність без погодження з 

адміністрацією. 

5. Відповідальність за порушення правил внутрішнього розпорядку. 

5.1. За порушення цих Правил та інших розпорядчих документів КЗ «ЦДЮТ № 2» до 

порушників застосовуються наступні заходи: 

- зауваження; 

- догана керівнику гуртка за незадовільне ведення роз’яснювальної роботи серед 

вихованців, відвідувачів, батьків вихованців; 

- відрахування з навчальної групи гуртка. 

5.2. У разі систематичних порушень правил внутрішнього розпорядку та інших 

розпорядчих документів або одного грубого порушення, порушники відраховуються з 

навчальних груп. 

5.3. У разі, якщо порушником є особа, що має безпосереднє відношення до вихованця 

(батьки, родичі, гувернантки та інші), в послузі та подальшому навчанні в гуртках КЗ 

«ЦДЮТ № 2» відмовляється вихованцю. 

5.4. У разі, якщо порушником є відвідувач масового заходу, що проходить в глядацькій залі 

закладу, або особа, що має до відвідувача безпосереднє відношення, порушник 

виводиться з зали, кошти, сплачені за посадковий квиток йому не повертаються. 
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